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Matraszele Kozség Onkormanyzata Képyisestiletének 52/2012.(X1.28.)sz. hatarozat miellék

Megallapodas
k6z6s 6nkormanyzati hivatal Iétrehozasérol

amely |étrejott egyréséar
- Béarna Kozség Onkormanyzat 3126 Barna, dfetit 23., képviseliToth Karolyné
polgarmester,
- Matraszele Kozség Onkormanyzat 3142 Matraszele, Szabadsag6Hit (a
tovabbiakban: székhely 6nkormanyzat), képvigelicze Laszlgpolgarmester
- Vizslas Kozség Onkormanyzat 3128 Vizslas, Kossuth Gt &pyiseli Angyal Jeny
polgarmester és
(a tovabbiakban egyutt: Felek)

kozott, az alabbi feltételekkel:
1. Altalanos kérdések

A Felek jelen megéllapodasukkal a Magyarorszag gmkayzatairdl sz6l6, 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 85.8-abtoglaltak szerint kbzos
onkormanyzati hivatalt hoznak létMdatraszelei K6zos Onkormanyzati Hivatal(a
tovabbiakban: k6z6s hivatal) elnevezéssel.

2. A megallapodas célja

Jelen megéllapodas célja a k6zos hivatalnak azrimdwoyzat nikddésével, a polgarmester,
jegyzs hataskorébe tartoz6 Ugyek dontésre val6késlzitésével, végrehajtasaval, az
onkormanyzatok egymas kozotti és az allami  szemlekkortérd egyuttniikodés
0sszehangolasat célzé feladatainak maeghatarozasa tovabba a kozos hivatal
megalakitasanak, szervezeti felépitésének, szeméygyi feltételeinek a meghatarozasa,
annak érdekében, hogy valamennyi érintett telepil@iztositva legyenek az 6nkorményzati
muikodés feltételei, az allampolgarok lefle azonos szinten jussanak hozza a hivatal
szolgaltatasokhoz.

3. A megallapodas jogi természete

Jelen megallapodast Barna Kozség Onkormanyzat Eépaestiilete a../2012. ( .. )szamu
hatarozataval, Matraszele Kozség Onkormanyzat Képviestilete a../2012. ( .. )szamu
hatarozataval, Vizslas Kozség Onkormanyzat Kép#itadtillete a.../2012. ( .. )szamu
hatarozataval fogadta el. Jelen megallapodas kidzjegallapodasnak misdil.

4. A megallapodas létrehozasanak, modositasanak, nszgntetésének modja:

- A kozo6s hivatal Iétrehozasarol szolé megallapadagkotése az Moétv. 42.8 szerint a
Képviseb-testiletat nem ruhazhatbataskorébe tartozik.

- A megallapodast médositani, megszintetni kizar@aggrintett képviséttestiletek
mindsitett tobbséggelazonos tartalmi, a nem ruhazhatdé dontésévet. |dtmen
dontéseket a képvidetestiletek egyuttesen megtartott tléstikon hozzggk m



b)

d)

K6z0s hivatal 1étrehozaséarol vagy megszintetésén Motv.-ben foglaltak szerint -

az érintett ©Onkormanyzatok képvisdestiletei az altalanos 0Onkormanyzati
valasztasokapjat kovet hatvan napon belll allapodnak meg.

Az érintett képvisédl-testiletekegyuttes Ulésukomargyaljak meg a kozos hivatal
koltségvetését, beszamoloit és zarszamadasat.

A k6z0s hivatalra vonatkozo részletes szabalyok

Elnevezése: Matraszelei Kozos Onkormanyzati ldivat

Székhelye: 3142 Matraszele, Szabadsag ut 65.

Allando kirendeltségei:
- Matraszelei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Barnaigfideltsége
(3126 Barna, Péfi ut 23.)
- Matraszelei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vizslasigtdeltsége
(3128 Vizslas, Kossuth ut 69.)

Létrehoz6 dnkormanyzatok megnevezeése:

Barna Kozség Onkormanyzat 3126 BarnagfPét 23.

Matraszele Kozség Onkormanyzat 3142 Matraszeldyeisag Ut 65.
Vizslas Kozség Onkormanyzat 3128 Vizslas, Kosstu®ou

Ugyintézés:

A felek minden érintett telepilésen biztositjalobydmatos lgyintézést, az igazgatasi
munka ellatasahoz sziikséges szemelyi és targidiket.

A székhely telepullésen és a kirendeltségeken a akiniik részletezését 4z szamu
melléklet tartalmazza.

Koztisztvisebinek 6sszlétszama:
A székhely telepulésen: B,f

a Barnai kirendeltségen: 6,f

a Vizslasi kirendeltségen: 4,f
azaz osszesen 14.f

A mikodés alapkérdései
A munka- és ugyfélfogadasi ren®aszamu mellékleben foglaltak szerint alakul.
A kozo6s hivatal iranyitasa

A polgarmesterek

- a képvisab-testiletek dontései szerint és sajat hataskoriikéeyitjak a kozos
onkormanyzati hivatalt;

- a jegyd javaslatainak figyelembevételévakeghatarozzak kozos dnkormanyzati
hivatalnak a feladatait az 6nkormanyzat munkajanakervezésében, a dontések
elokészitéseében és végrehajtasdban;

- a jegyd javaslatara éterjesztést nyujtanak be a képvisedstiletnek a hivatal béls
szervezetiagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valéagyfélfogadasi



rendjének meghatarozasara, ebben a kérdésben iadd¢pestiletek egylittesen
megtartott Glésiukoén dontenek.

Az érintettpolgarmester egyetértéseikseges a kozos dnkormanyzati hivatal érintett
kirendeltségén dolgozo koztisztvisehlkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, diezet
megbizasahoz, felmentéséhez, v@zeiegbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz. A
egyetértési jog gyakorlasa irasban torténik, ermnnynek a munkauligyi iratra valo
ravezetésevel. Ezt a rendelkezést értelerisneglkalmazni kell a székhely telepilésen is.

7. A ko6zos hivatal vezetése, a jeg§z

A jegyz6 vezeti a kozOs hivatalt. A kdzos hivatal jedgz valamennyi érintett
telepllésen ellatja a jegyizfeladatokat.Kinevezéséhez, felmentéséheaz érintett
telepllések polgarmestereindtkossagszam-aranyps6bbségi dontése szikséges.
Tobbségi a dontés akkor, ha az érintett telepuléssklakossagat 100%-nak tekintve -
a polgarmesterek altal leadott azonos teravazatok alapjan az adott teleptlésekre
vonatkoztatott szazalékarany dsszesitve meghatadff%-ot; vagyis: Barna kdzség
lakossagszama 1093, fMatraszele kozség lakossagszama 1@28Vizslas kdzség
lakossagszama 1438 {minddsszesen 3554)f igy Barna kdzség polgarmesterének
szavazati aranya 30,8 %, Matraszele kdzség poksiemenek szavazati aranya 28,9
%, Vizslas kdzség polgarmesterének szavazati arddy3%..

A polgarmesterek a jeg§eel kapcsolatban munkaltatoként hozott dontéséreban,

a vonatkozo jogszabalyok szerint hozzak meg.

Munkaltatoi jogon az alabbiakat kell érteni: a kinevezeés, vezetdi megbizas,
felmentés, vezetdi megbizds visszavonasa, az Osszeférhetetlenség
megallapitasa, fegyelmi eljards meginditasa, a fegyelmi bintetés kiszabésa. A
kinevezést és felmentést kiveve a munkaltatdi jogokat a székhelytelepulés
polgarmestere az tbbbi polgarmester egyetértési joga mellett gyakorolja.

A jegyzé tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a székhely telepulés
polgarmestere gyakorolja, kivéve a jutalmazast, amelyhez az érintett
telepllések polgarmestereinek egyetértése szikseges.

A jegyz6i allas betoltésére irdnyuldélyazatieljaras elkészitésével és lefolytatasaval
kapcsolatos feladatokat a székhely 6nkormanyzaapolestere latja el.

A jegyz6 a kozos hivatal munkajarol évente egy alkalomm#éBpviseb-testiletek
egyuttes Ulésébeszamol

A jegyzé munkdjat egyaljegys seqiti, aki a jegyx helyettesitésén tul a k6zds hivatal
kirendeltségeinek vezetését is ellatja.

A k6z0os hivatal koltségvetéséhez vald hozzajarulasanya és modja

A k6zos hivatal fenntartasdhoz, az allam altal tottifeladatfinanszirozas altal nem
fedezett nikddési koltségeihez az érintett telepllések a &rglymegeiz6 év januar
1-i allapot szerintlakossagszamukranyaban jarulnak hozza az alabbiak szerint:

A hozzgjarulas éves 0sszegét az ©Onkormanyzatok ltsegdetésik készitésekor
hatarozzdk meg, és sajat koltségvetésiikben jovitka@zt. A jovahagyott éves
eléiranyzat 1/12 részét targyhavontaérel utaljdk a székhely onkormanyzat
szamlgjara, minden hdé 1. napjaig. Az allami koksdéstbl a kozos hivatal

miikodésére juttatott tamogatas csokkenti az oOnkormaiok fentiekben leirt

hozzajarulasat.



A hivatali épuletekben tortén értéknoved épitési beruhdzads minden esetben a
tulajdoni lapon szereltulajdonost/tulajdonosokat terheli.

A ko6z0s hivatal altal hasznalt vagyon, és az Onlémymati forrasbdl biztositott
eszkdzOk az érintett 6nkormanyzat tulajdonat képezi

9. A ko6zds hivatal munkajanak nyilvanossaga

A koz0s hivatal munkajanak nyilvanossaga, atlatdeagé biztositdsa érdekében a kdzérdek
adatokat valamennyi telepilés tekintetében a t&depiiionlapjan nyilvanossagra kell hozni,
errdl a jegyd gondoskodik.

10. A megéllapodas hatélybalépése

Jelen megéllapodas 2013. januar 1. napjan |épybatal

Jelen megéallapodast a felek elolvasas utan, jovydiheag alairtak.

Matraszele, 2012. ............cceeeee.... WO nap
Matraszele Kozség Onkormanyzat VizslasKozség Onkormanyzat
Polgarmestere Polgarmestere

Barna Kdzség Onkormanyzat
Polgarmestere



1. szdmu melléklet
A munkakorok részletezése

- Matraszeldelepulésen iikdds hivatal felépitése:
jegy#
pénzugyi szamviteli Ugyintéz
gazdalkodasi és adoéuigyi ligyinkéz
igazgatasi és telepulés-uzemeltetési Ugythtez
szervezési és ugyviteli Ugyintez

- Barnateleptilésen iikdds allando kirendeltség felépitése:
aljegyr
pénzigyi tgyintég 2 6
gazdalkodasi és adougyi tgyinééz
szocialis és szervezési Ugyiniéz

- Vizslastelepulésen ikdds allando kirendeltség felépitése:
pénzugyi-szamviteli Ugyintéz
gazdalkodasi és adoéuigyi tgyintéz
igazgatasi és ugyviteli tgyinté€2 6

2. szamu melléklet
Munka- és ugyfélfogadasi rend

A koz06s hivatal székhelyén és a kirendeltségekaniskarend:
Hétf6 - Csutortok: 7.30-16.00
Péntek 7.30-13.30

A koz06s hivatal székhelyén és a kirendeltségekdimgiZlfogadasirend:
Hétfétol — Csutortokig : 7.30-16.00.

Péntek 7.30-13.30

Barna telepllésen (szerda és péntekgliogadas sziinetel)
Méatraszele telepulésen (kedd és péntek az tiggBdas szlinetel)
Vizslas teleptilésen (kedd és péntek afelfggadas szlinetel)

A jegyz6 vagy megbizottia az érintett teleplléseken az baéd&b szerint biztositja az
ugyfélfogadast:

Barna telepllésen kedd 7.30-16.00 étepeér.30-13.30

Matraszele telepllésen  he#.30-12.00, szerda 7.30-16.00

Vizslas teleptilésen h&tf2.30-16.00 és csutortok 7.30-16.00






